T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
MUGLA SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

iDARIi PERSONEL GOREV DAGILIM CiZELGESI

Sira

Gorevli Oldugu

Sorumlu Oldugu

No Adi-Soyadi Kadro Unvam Birimler Gorevleri Yéneticiler

Y uksekokul Yuksekokul Mevzuatta ve I¢ Kontrolde kontrol ortami standartlarinda

1 Mahmut BEYAZIT Sekreteri Sekreterligi belirtilen gorev,yetki ve sorumluluklar1 yerine getirmek Y liksekokul Mudurt
Mevzuatta ve I¢ Kontrolde kontrol ortami standartlarinda

5 Pinar KALLEM Bilgisayar Azel Kalem belirtilen gorev,yetki ve sorumluluklar1 yerine getirmek. Y uiksekokul Mudrd /

AYHAN Isletmeni Ozel Kalem olarak gorevin gerektirdigi is ve islemleri yerine Yuksekokul Sekreteri
getirmek. Harici ve dahili telefon baglantilarin1 cevaplamak

Bilgisayar Maag- Tahakkuk / Mevzuatta ve I¢c Kontrolde kontrol ortanu standartlarinda Y uiksekokul Mudur /

3 Selda AKIN . . ) . . . . . - :

Isletmeni Personel Isleri belirtilen gorev,yetki ve sorumluluklari yerine getirmek Yksekokul Sekreteri

Giilgen KURT Bilgisayar T Mey z.uatta ve ¢ Kogtrolde kontrol ortam st_andart}armda Y uksekokul Miduri /

4 AYHAN isletmeni Ogrenci Isleri belirtilen gorev,yetki ve sorumluluklari yerine getirmek Yiiksekokul Sekreteri

_ Bilgisayar o Mevzuatta ve g Kontrolde kontrol ortami standartlarinda Yiiksekokul Miidurt /

5 Esin DAL isletmeni Ogrenci Isleri belirtilen gorev,yetki ve sorumluluklari yerine getirmek Yiiksekokul Sekreteri

- Bilgisayar - . Mevzuatta ve Ig Kontrolde kontrol ortami standartlarinda Y liksekokul Mudurd /

6 Filiz EFE Isletmeni Bolam Sekreter belirtilen gérev,yetki ve sorumluluklari yerine getirmek Yiksekokul Sekreteri

7 Esma HAN Memur /Taginr Kayit Mevzuatta ve Ig Kontrolde kontrol ortami standartlarinda Y tiksekokul Mudard /

Yetkilisi/ Satin Alma | belirtilen gorev,yetki ve sorumluluklart yerine getirmek Y liksekokul Sekreteri




Koruma ve Koruma ve Givenlik Ylksekokul binasinin giivenliginden sorumludur. Y uiksekokul Miduri /
8 Bavram BOYAR Guvenlik Gorevlisi I¢ Kontrolde ve mevzuatta tamimlanan gorev, yetki ve Y liksekokul Sekreteri /
Y Gorevlisi/ 4/B sorumluluklart yerine getirmek Giivenlik Sube Miidiirliigii
. Koruma ve Koruma ve Givenlik Yiiksekokul binasinin giivenliginden sorumludur. Y tiksekokul Mudiirti /
9 Tugrul CETIN Guvenlik Gorevlisi I¢ Kontrolde ve mevzuatta tanimlanan gorev, yetki ve Yuksekokul Sekreteri /
Gorevlisi/ 4/B sorumluluklari yerine getirmek Giivenlik Sube Midirligii
- . . Yiiksekokul binasinin giivenliginden sorumludur. ; R
10 Mustafa Ozel Guvenlik Guvenlik Gorevlisi I¢c Kontrolde ve mevzuatta tanimlanan gérev, yetki ve ngsekokul Mddrd /
HALILOGLU Personeli lulukl . tirmek Y liksekokul Sekreteri /
sorumluluklar1 yerine getirme Giivenlik Sube Midirliigii
- . . Yiiksekokul binasinin giivenliginden sorumludur. , .
11 Nazli GOZTEPE Ozel Guveqllk Guvenlik Gorevlisi I¢c Kontrolde ve mevzuatta tanimlanan gorev, yetki ve ngsekokul Muduru_/
Personeli lulukl . tirmek Y tiksekokul Sekreteri /
sorumluluklar1 yerine getirme Giivenlik Sube Miidiirliigii
" . . Yiiksekokul binasinin giivenliginden sorumludur. . o
12 Faruk USLU P(Zf:olncealuiﬁsr’] /Itl)k4 Guvenlik Gorevlisi I¢c Kontrolde ve mevzuatta tanimlanan gorev, yetki ve J"Ltseli(olfull SME?L:N:/ /
sorumluluklari yerine getirmek YUKSEKOKUL SEXTetert / |
Giivenlik Sube Miidiirliigii
Meslek Yiikseokulunun bina i¢i ve bina dist agik ve kapali
o . . alanlarin temizligini yapmak, Yiiksekokul Mudirti /
13 Sennaz YILDIRIM Sirekli Isoi Temizlik Personeli ¢ Kontrolde ve mevzuatta tanimlanan gorev, yetki ve Yksekokul Sekreteri
sorumluluklari yerine getirmek
Meslek Yiikseokulunun bina i¢i ve bina dis1 agik ve kapal
. e . . alanlarin temizligini yapmak Y uksekokul Muduri /
14 Gilderen EMRE Sirekli Isci Temizlik Personeli I¢ Kontrolde ve mevzuatta tanimlanan gorev, yetki ve Yuksekokul Sekreteri
sorumluluklar1 yerine getirmek
Meslek Yiikseokulunun bina i¢i ve bina dist agik ve kapal
e . . alanlarin temizligini yapmak. Y uksekokul Muduri /
15 Bayram AKSOY Sirekli Isci Temizlik Personeli I¢ Kontrolde ve mevzuatta tanimlanan gorev, yetki ve Yuksekokul Sekreteri
sorumluluklar yerine getirmek
Hazirlayan Onaylayan

Y uksekokul Sekreteri

Yuksekokul Mudiri







